2

	[image: image1.png]SN
SN \
O “n
“-\\\ 3

PN\ G\\t\.‘flﬁp":.,,_
: ‘\ Q Q’AQF l/ ”

= ; ,!é'uf"_
g‘%ﬁ‘;‘%\ﬁ 2—&4_





АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КАЛИНИНСКИЙ РАЙОН

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	

	
	от
	
	
	№
	
	

	ст-ца Калининская 


О внесении изменений в некоторые 

правовые акты администрации муниципального 

образования Калининский район
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьями 30, 64, 68 Устава муниципального образования Калининский район,   п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в:

1.1. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 11 июля 2012 года № 886 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Прием, проверка и ведение учета заявлений и необходимых документов, представляемых родителями (законными представителями)  для получения социальной выплаты в целях частичной компенсации стоимости приобретенных путевок для детей» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»; 
1.2. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 11.07.2012 года № 887 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление путёвок в санатории, в том числе детские и для детей с родителями, санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия, в том числе дневного пребывания, амбулаторного лечения в бальнео- и грязелечебницах, имеющих источники минеральных вод и лечебных грязей» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»;

1.3.  Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 11.07.2012 года № 888 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Прием, проверка и ведение учета заявлений и необходимых документов, представляемых организациями, состоящими на учете в налоговых органах Краснодарского края,  для получения частичной компенсации стоимости путевок для детей  граждан, работающих в этих организациях» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»;

1.4. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 12.07.2012 года № 890 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление путёвок в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, сезонные туристические, в том числе палаточные лагеря на стационарной базе, специализирующиеся на организации и проведении многодневных пеших и комбинированных плановых туристических маршрутов» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»;

1.5. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 12.07.2012 года № 891 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Передача детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,  на воспитание в приемную  семью» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»;

1.6. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 12.07.2012 года № 892 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Объявление несовершеннолетнего, достигшего 16-летнего возраста, полностью дееспособным (эмансипация)» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»;

1.7. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 12.07.2012 года № 893 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача заключения о возможности временной передачи детей, находящихся в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи  граждан» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»;

1.8. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 12.07.2012 года № 898 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача опекунам (попечителям) предварительного разрешения на расходование доходов подопечного в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»;

1.9. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 12.07.2012 года № 899 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Назначение и выплата денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), ребенка, переданного на воспитание в приемную семью» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»; 
1.10. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 12.07.2012 года № 900 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Оформление документов о доверительном управлении имуществом несовершеннолетнего подопечного» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»;   
1.11. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 12.07.2012 года № 896 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача заключения о возможности быть усыновителем» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»;   
1.12. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 12.07.2012 года № 901 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»;  
1.13. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 12.07.2012 года № 902 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление разрешения на выдачу нотариально удостоверенной доверенности от имени несовершеннолетнего» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»;

1.14.  Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 12.07.2012 года № 903 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача  предварительного разрешения на продажу акций, доли в уставном капитале, принадлежащих несовершеннолетним» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»; 
1.15. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 12.07.2012 года № 905 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на продажу (перерегистрацию) автомобилей (мотоциклов, других транспортных средств), принадлежащих несовершеннолетним» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»; 
1.16. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 12.07.2012 года № 906 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Установление опеки или попечительства над несовершеннолетними» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»; 
1.17. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 12.07.2012 года № 904 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача разрешения на изменение фамилии, имени несовершеннолетним в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»; 
1.18. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 12.07.2012 года № 909 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача разрешения (согласия) на заключение трудового договора с несовершеннолетним в возрасте от 14 до 16 лет в свободное от учебы время» муниципальным учреждением – отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»; 
1.19. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 22.10.2013 года № 1427 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по сдаче имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог» отделом по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»; 
1.20. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 23.10.2013 года № 1457 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» отделом по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район»;

1.21. Постановление администрации муниципального образования Калининский район от 23.10.2013 года № 1458 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества подопечного» отделом по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Калининский район», следующие изменения:

1) в тексте слова «30 минут» заменить словами «15 минут» в соответствующих падежах;
раздел 2.17. «Иные требования, в  том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме» изложить в следующей редакции: 

«2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.17.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте http://kalininskaya-93.ru, Портале государственных услуг www.gosuslugi.ru, на едином портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.e-mfc.ru, на портале МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края» www.kalina.e-mfc.ru.
2.17.2. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием указанных в пункте 2.18.1. административного регламента Интернет-ресурсов мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. Обеспечение возможности получения заявителями на портале государственных услуг www.gosuslugi.ru, едином портале многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.e-mfc.ru, на портале МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края»  www. kalina.e-mfc.ru, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения услуги в электронном виде.

Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием портала государственных услуг www.gosuslugi.ru, единого портала многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.e-mfc.ru, портала МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края» www. kalina.e-mfc.ru.
Обеспечение, при направлении заявителем обращения в форме электронного документа, представления заявителю электронного сообщения, подтверждающего поступление обращения.

Верность электронных образов документов, если документы представляются в форме электронного документа с использованием сетей связи общего пользования, должна быть засвидетельствована в установленном законном порядке посредством электронной подписи (далее - ЭП).

Заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги  документы в форме электронных документов представляются: 

- посредством отправки через портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru, единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края www.e-mfc.ru или через официальный сайт  МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края» www. kalina.e-mfc.ru;
- посредством отправки электронной почтой в МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края»; 

Заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, представляемые с использованием сетей связи общего пользования в форме электронных документов, должны быть подписаны  с использованием средств ЭП, сертифицированных в соответствии с законодательством Российской Федерации. Содержание заявления о предоставлении муниципальной услуги, представляемого в форме электронного документа, должно соответствовать форме заявления, установленной настоящим административным регламентом.

 При несоответствии требованиям, установленным законодательством к электронным документам, заявление, полученное в форме электронного документа с использованием сетей связи общего пользования, не рассматривается как заявление на предоставление муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное в форме электронного документа, должно быть зарегистрировано в книге учета заявлений или электронном журнале не позднее рабочего дня, следующего за днем его получения.

Получение заявления и необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается  МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края» путем направления расписки в форме электронного документа, подписанного ЭП (далее - электронная расписка). Электронная расписка выдается по выбору заявителя посредством отправления сообщения электронной почтой по указанному заявителем в заявлении адресу электронной почты или с использованием веб-сервисов. Электронная расписка направляется заявителю в день регистрации заявления в книге учета заявлений или в электронном журнале. В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления о предоставлении муниципальной услуги, дата получения заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, представленных в форме электронных документов. К электронной расписке прилагаются подписанные ЭП уполномоченного лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, заявление о предоставлении муниципальной услуги и все необходимые для муниципальной услуги документы, представленные в форме электронных документов.

Для представления муниципальной услуги в электронном виде документы должны быть переведены в электронный вид с помощью средств сканирования и иметь следующие технические требования: 

- все документы должны быть отсканированы в формате Adobe PDF в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм), а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также исходящего номера и даты документов. Размер файла не может превышать 5 Мб; 

- каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, подаваемых для предоставления муниципальной услуги, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе (например: Паспорт от 02032009 1л.pdf).

Подтверждением подачи документов в электронном виде является уведомление о поступлении документов в МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края» с указанием даты поступления.

По результатам рассмотрения полученных в электронном виде документов МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края», заявителю направляется одно из двух видов уведомлений: 

- уведомление о получении МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края» документов; 

- уведомление о том, что документы не могут быть признаны поступившими в МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края», в случае если не соблюдены условия подачи, с указанием причин, в силу которых документы не могут считаться поступившими в МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края».

Перечень причин, в силу которых документы не могут считаться поступившими в МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края» следующие: 

- поступившие документы являются нечитаемыми, в частности страницы документа перевернуты, документ содержит не все страницы, нет нумерации, в прикрепленном файле отсутствует текст, документ направлен в формате, отличном от формата Adobe PDF, отсутствует связанный текст; 

- документ направлен повторно и (или) зарегистрирован ранее в МКУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Калининского района Краснодарского края»; 

- на документе отсутствует подпись заявителя, обратившегося за муниципальной услугой;

- все документы отсканированы одним файлом (отсутствует разбивка документов на отдельные файлы); 

- наименование файлов не соответствует наименованиям документов.».

2. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы муниципального образования Калининский район С.П.Рубцова.


3. Постановление вступает в силу с момента его обнародования.

	Глава муниципального образования

Калининский район
	   В.В. Кузьминов
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